Alloméanym(iveletek

Allomany (fajl) = 6sszetartozé adathalmaz, program, melyet a szamitogép egyetlen egységként kezel.

Azonositasa: név (max.256 karakter) . (pont) kiterjesztés (tipusjel, dltalaban 3 karakter)
pl.: config.sys

Allomény-tipusok:

Fajltipus Kiterjesztés Példa

Képallomany Jjpg, .gif, .bmp tavasz.jpg
Mozgdképallomany .avi, .wmyv, .mpeg2 cirkusz.avi
Hangdllomany .wav, .wma, .mp3 elvis.mp3
Programallomany .exe, .com, .bat mario.exe
Rendszerdllomany dil, Lsys config.sys
Szoveges allomany Axt, .doc jegyzet.txt
Tomoritett allomany .zip, .rar musor.zip

ALLOMANYMUVELETEK A WINDOWS-7-BEN

Alloményok létrehozésa
A megfelel6 programmal torténik. A kiterjesztés azonositja az dllomanyt kezel6 programot. A tipust mentéskor
hatarozzuk meg.

Uj dllomdny létrehozdsa:

- Kattintsunk az ablak (ires részén a jobb egérgombbal!

- Védlasszuk a helyi menii UJ parancsdt!

- A mellette megnyilé almeniibél vdlasszuk ki a megfelelé dllomdnytipust!
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Allomanyok mésolasa
A fajl 4j helyre keriil és a régi helyén is megmarad (Uj példany keletkezik). A régi hely a "forras" az 4j hely a "cél".

- Fogd és vidd (drag and drop) médszer:
A cél és a forrdsablak megnyitdsa utdn az dllomdnyt egérrel huzzuk az uj helyére

- Vdagdlap (clipboard)
A forrdsfdjl kijelolése utdn a RENDEZES menii MASOLAS parancsdt, majd az uj helyen a
BEILLESZTES parancsot alkalmazzuk.
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__| Vided 2.scn ¥ Hozzdadas az archivumhoz...

¥ Hozzdadas ehhez: "Vided 1.avi.rar"
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B Tomorités ebbe: "Vided 1.avirar” és email
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Parancsikon létrehozasa
Torlés

Atnevezés Masolas az Intézben.

A f6ablakban kivalasztjuk a

masolandd fdjlt, a menisorban
a Rendezés pont Masolds
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- Fogd és vidd mddszer
Azonos meghajton beliil egérrel vonszolunk. Ha kézben az egér bal gombjdt lenyomjuk, a
megjelené meniibél az ATHELYEZES IDE meniipontot vdlasszuk.
- Vdgdlap
A forrdsfdjl kijelolése utdn a RENDEZES menii KIVAGAS parancsa, majd a célhelyen
BEILLESZTES parancsa. (A parancsok a jobb egérgombbal a fdjinévre vald kattintds utdn a
helyi meniibél is elérhetdk.)



Allomanyok torlése
A fajl neve torlédik a lemez tartalomjegyzékérsl. A LOMTARDGI visszaallithato.

- A fdjl kijel6lése utdn a DELETE billentyli megnyomdsdval
- Vagy a RENDEZES menii TORLES parancsdval

- Vagy a helyi menii TORLES parancsdval

Azonnali végleges térlés: SHIFT+DELETE

Allomanyok keresése
a START menii KERESES pontjaval. Az IntézG ablakdnak jobb felsd részén is van keresGablak:

Keresés: data (D:)
< b

Ha a keres6 mez6be beirjuk a keresendé allomany nevét, a talalati ablakban azonnal kiad minden fajlt, amelyben a
beirt karaktersorozat megtaldlhatd. Az 6sszes talalat szdma az alsé, informdcids sorban lathaté.
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vided - |A keresést sziikithetjiik, ha keresési sziir6t alkalmazunk. Ehhez az ablakba
irt széra kell kattintani, majd a megjelené ablakban kivalasztjuk a Mddositas
datuma, vagy a Méret beallitdsokat:

Keresési szlird felvétele

Modositas datuma:  Méret:




vide6 modositasdatuma: X ‘ vided modositasdatuma: méret: X

Datum vagxda’tumtartoma’ny kivalasztasa: Ures (0 KB)
Nagyon kicsi (0-10 KB)

’ s »
2012. november Kicsi (10-100 KB)
H K Sze C; pz SZ; V4 Kézepes (100 KB-1 MB)

5 6 7 8 9 10 11 Nagy (1-16 MB)

12 13 14 15 16 17 18 Hatalmas (16-128 M)
[19]20 21 22 23 24 25 kbl S
26 27 28 29 30 Oriasi (128 MB)

Régen

Ebben az évben korabban
Ebben a hénapban korabban
Mult héten

Ezen a héten korabban
Tegnap

Altalaban fajlnév alapjan keresiink. Bizonytalansag esetén helyettesitd
(joker) karaktereket is alkalmazhatunk:

? = csak egyetlen karaktert helyettesithet

* = akdrhany karaktert helyettesithet.

e*.doc X

pl.: Az dbra szerinti bedllitdsban minden olyan fdjl megjelenik, amely e karakterrel kezd6dik, a név barmilyen hosszu
lehet és kiterjesztése .doc (azaz Word dokumentum)
C*.* minden C karakterrel kezd8dé fdjlt megkeres

*,??2e minden olyan dllomdnyt keres, amely kiterjesztésének harmadik karaktere e.
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|| 53 Az allomanyok jellemzdit a fajlnévre jobb
egérgombbal kattintva tudhatjuk meg. A helyi
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valasztanunk. Ez a legrészletesebb informaciot
nyujté ablakot nyitja meg:

@|| —

G Fajitipus: Microsoft Office Word 57-2003 dokumentum (.doc)
IE
= | Térsitas: iw: Microsoft Office Word [ Miionidsnss ]
Hely: DAUTRAVALO \Boros Zsolt\Egyéni naplé
Méret: 168 KB (172 544 b3jt)
Lemezterulet: 172 KB (176 128 bajt)
Létrehozva: 2012. junius 6., 17:02:57
Mddositva: 2012. junius 6., 16:28:56
Hozzaférés: 2012. jinius 6., 17:02:57
Attribltumok: [ [rdsvédett [ Reftett

Egyszer( és gyors mddszer, ha az Intéz6ben az
egérmutatot a fajl nevére vissziik, és ott par
masodpercre mozdulatlanul hagyjuk. Ekkor egy

informdacids ablakban lathatjuk feltlinni a fajl

Lok J[ Mgse || Akamaz legfontosabb jellemzdit:

L

¥ Egyeni_naplo_2011_... 2012.06.06.17:02
B Egyeni_naplo_2011_... 2012.06.06.17:02
¥ Egyeni_naplo_2011_... 2012.06.06.16:28
B Egyéni_fejlesztési_te... 2012.06.06, 14:42
B Egyéni_fejlesztési_te... 2012.06.06. 14:30
B Egyéni_fejlesztési_te... 2012.06.06.14:16

Micresol

MicrosoiHa az Intézd ugy van beallitva, hogy lathatd az alsé
Micros=ofinformacids sav, a fajl nevére egyszer kattintva, itt is
Microsoimesgjelennek a tulajdonsagok.

Microsolggy mappan beliil az 6sszes fajl fontosabb jellemzdit
Microsolegyszerre megjelenithetjik, ha az Intéz8 Nézet

+ Méret: 163 KB

Oldalak szama: 11

Egyéni_fejlesztési_terv_2011_2012
Tipus: Microsoft Office Word 97-2003 dokumentum

Médositas datuma: 2012.06.06. 14:16

megvaltoztatdsa meniijében a Részletek pontot jeloljik be:

el
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Modositas datuma

2012.06.06.17:02
2012.06.06.17:02
2012.06.06. 16:28
2012.06.06.14:42
2012.06.06. 14:30
2012,06.06.14:16

Tipus

Microsoft Office ...
Microsoft Office ...
Microsoft Office ...
Microsoft Office ...
Microsoft Office ...
Microsoft Office ...

Méret

164 KB
164 KB
169 KB
162 KB
161 KB
164 KB
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Egyéni naplé tf (D:...
Egyéni naplé tf (D:...
Egyéni naplé (D:\...

Egyéni fejlesztési t...
Egyéni fejlesztési t...
Egyéni fejlesztési t...



