18. Szovegszerkeszt6k

A szovegszerkesztés olyan szamitdgépes mlivelet, amelynek soran késébb nyomtatasban megjelend
szovegegységeket, dokumentumokat hozunk létre, majd azokat papirra kinyomtatjuk.

A kll6nb6z6 operacids rendszerek altaldban valamilyen szinten tdmogatjak a nyomtatasban
megjelend szovegek szerkesztését. A legegyszerlbb szévegszerkeszt6k csak egy fajta karakterrel
(bet(tipussal) és betlimérettel dolgoznak. Ilyenek a DOSEDIT (A DOS szévegszerkeszt6je), az NCEDIT
(a Norton Commander) szévegszerkesztéje, illetve a JEGYZETTOMB (a Windows) szdvegszerkeszt6je.

Mar ezek a programok is képesek arra, hogy egy irégépnél jéval 6sszetettebb szolgdltatast
nyujtsanak. Néhany ezek kozil:

->A begépelt sz6veg mindaddig javithaté marad, amig kinyomtatasara parancsot nem adunk.
->A szOveg tarolhatd, kés6bb barmikor elévehets, mddosithatd és Ujra kinyomtathatd.

WINDOWS-7
A JEGYZETTOMB

Egyszer( szovegek kezelésére alkalmas program.
A START menii / Minden program / Kellékek programcsoportbdl inditjuk.
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vonalként jelenik meg, ez a
kurzor (hely6r). A beirt
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A betlik méretét és tipusat a Formdtum mentiben allitjuk. A teljes sz6veg csak egyfajta bet(itipussal,
szinnel és mérettel irhatd. Ha a sorok végig irddtak, a program nem kezd Uj sort, hacsak kiilon nem
kérjiik a Formatum meniiben a Hosszu sorok térdelését. Uj bekezdést az Enter billenty(i lelitésével
kezdiink. Az oldalra képek, rajzok nem illeszthet6k be. A Jegyzettdmb ezért szoveges feljegyzések



taroldsara alkalmas, formazott kiadvanyok készitésére nem.

Egyszer( szovegm(iveletek (Keresés, Csere, IdG és datum beszurdsa) a Szerkesztés meniiben
elvégezhetdk.

Elkészilt munkank mentésekor szovegfdjl tipusu lesz és .txt kiterjesztést kap.
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A Kezd6lap menu eszkdzarai a kdvetkezdk:
- A Vdgdlap eszkodztarban a kijel6lt szovegrész Kivagasat, Masolasat és Beillesztését végezhetjik.
- A Betiitipus eszkoztarban a karakterek megjelenési madjat allithatjuk (formazas).
Formazasnak nevezziik azt a miiveletet, amelynek soran a leirt

szoveg megjelenési tulajdonsagait és helyzetét allitjuk be a lapon.
W f"d dﬂ Itt mar minden karakter akar egyenként is formazhaté.
- A Bekezdés eszkoztar segitségével dllitjuk a behuzdsokat, a
sortavolsagot, a felsoroldsjeleket, a sorok igazitdsat.

- A Beszurds eszkoztar alkalmas képek, rajzok, objektumok és ddtum beszurasara.
- A Szerkesztés eszkdztarban keresést és cserét hajthatunk végre a szovegben.
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A WordPad program mentéskor alapértelmezettként a RichText formatumot haszndlja, amelynek
kiterjesztése *.rtf.



WINDOWS-XP
A JEGYZETTOMB

Egyszer( szovegek kezelésére alkalmas program.
A Programok / Kellékek programcsoportbdl inditjuk.
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jelenik meg, ez a kurzor (helyér). A beirt
karakterek a kurzor pozicidjaba keriilnek.
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A betlik méretét és tipusat a Formdtum meniben allitjuk. A teljes széveg csak egyfajta bet(itipussal,
szinnel és mérettel irhaté. Ha a sorok végig irédtak, a program nem kezd Uj sort, hacsak kiilén nem
kérjiik a Formatum meniiben a Hosszu sorok térdelését. Uj sort az Enter billenty( lelitésével kezdiink.
Az oldalra képek, rajzok nem illeszthetSk be. A Jegyzettomb ezért szoveges feljegyzések taroldsara
alkalmas, formazott kiadvanyok készitésére nem.

Egyszer( szovegmliveletek (Keresés, Csere, IdG és datum beszurdsa) a Szerkesztés meniiben
elvégezhet6k.

Elkészllt munkank mentésekor szovegfajl tipusu lesz és .txt kiterjesztést kap.

A WORDPAD

Komolyabb, formazott, szebb dokumentumok készitheték a WordPad nev(i beépitett programmal.
Ezt szintén a Kellékek programcsoportbdl inditjuk.

' A wordPad



A program ablaka az alabbi:
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A sUgd megtekintéséhez nyomja meg az F1 billentyt. MUM - 2

Itt a fehér munkaterilet fol6tt mar vonalzot latunk, amely segit a papiron valé tajékozdédasban,
Ameddig a vonalzé fehér, lehet a szoveget irni. A Nézet menu Bedllitdsok pontjaban a megjelend
irasképet allithatjuk, tobbek kozott azt is, hogy a sortérés a margdnal kovetkezzen be.

A Vonalzé folotti Formatumsor a bet(tipus, betliméret és betUstilus beallitasara, valamint a szinek és
az igazitas kivalasztasdra szolgal. A bekezdések elé felsorolasjelek is illeszthetdk. Itt mar minden
karakter akar egyenként is formazhato.

Formazasnak nevezziik azt a miiveletet, amelynek soran a leirt
0 Ddﬂ szoveg megjelenési tulajdonsagait és helyzetét allitjuk be a lapon.
W fd A Menisor alatt az Eszkdztar nyomégombijai egyes gyakran haszndlt
menipontok gyors elérésére szolgdalnak.

A WordPad program mentéskor alapértelmezettként a RichText formatumot haszndlja, amelynek
kiterjesztése *.rtf.

Feladatok:

1. Inditsd el a Jegyzettémbot!
Ismerd meg a meniipontokat, a lehetséges bedllitdsokat!
Gépeld be az aldbbi versikét!:



Wedres Sandor:
KUTYA-TAR

Harap-utca harom alatt
megnyi lott a kutvya-tar,
sippal-dobbal megnyitotta
Kutyafiild Aladar.
Kutya-tar! kutya-tar!
Kutyafiild Aladar!

Husz forintért tarka kutya,
tizért fehér kutya jar,
tdrzs-vevoknek 5 forintért
kaphatd a kutya mar.
Kutya-tar! kutya-tar!
Kutyafiild Aladar!

Jelenitsd meg a verset kiilénb6z6 betlitipussal és mérettel! Vdltoztass betdistilust is!
(Formatum menii)

Kerestesd meg a programmal a szévegben a kutya szot! Cseréltesd ki az 6sszes kutya szot
macska szora! (Szerkesztés menti)

frasd ki a vers végére az aktudlis ddtumot és idét! (Szerkesztés menti)

Mentsd el a verset a sajat mappddba Kutya-tdr néven!

2, Inditsd el a WordPad programot!
Tanulmdnyozd a mentiiket!
Gépeld be a sajat neved! Szinezz minden betiit mds szinre, legyen minden bet(i mds tipusu és
mds méretii!
Mentsd el a sz6veget Nevem cimmel a sajat mappddba!



