Tabldzatkezelés - Adatok rendezése, sziirése

Az Excel - mint minden tablazatkezel6 - alkalmas a tabldzat adatainak rendezett megjelenitésére,
vagy a feltételeknek megfeleld cellaadatok kiszlirésére. Ez f6leg a terjedelmes, nagy méret(i
tablazatok esetében elényos.

ADATOK RENDEZESE
Célja az adatok kozotti megfelel6 sorrend kialakitasa.

Nyissuk meg a konyvtar.xls tdblazatot!
(A tablazat let6lthetd az alabbi linkre kattintva: konyvtar.xls)

Formdzzuk meg a tablazat fejlécét!
Igazitsuk a rovatfejeket kdzépre, tegylk félkovérré, és a cella hattereket toltsik ki sarga szinnel.
Jelenitstink meg minden tablazatszegélyt!

Rendezziik tablazatunkat az irdk neve szerinti sorrendbe!
A rendezéshez alljunk a tablazatba, vagy jeloljik ki a rendezendd tartomanyt!
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sorolja be a program.

Gyakran el6fordul, hogy tébb oszlop adatait kell sorba rendezniink. Ezt tébb szempontu rendezésnek
nevezik. Lathatd, hogy Isaac Asimov regényeibdl sok van. Szeretnénk, ha azon tul, hogy a szerzék
sorrendben vannak, a masodik oszlopban a regénycimek is sorrendben lennének.
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http://users.atw.hu/infoteszt/tananyag/8-osztaly/excel/11-7.xls

Ha a teljes oszlopot jeloltik ki, Ggyeljlink arra, hogy Az adatok fejlécet tartalmaznak szoveg el6tti
jelolénégyzetben legyen pipa, mert kilénben a fejlécet is besorolja a program a rendezend6 adatok
kozé.
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ADATOK SZURESE
Ekkor a tablazatbdl csak a benniinket érdekl6 adatokat jelenitjik meg.

Egyszer( sz(lirés

Kattintsunk a konyvtar.xls tablazat Szerz6 oszlopaban jobb egérgombbal arra a névre, amelynek az
el6fordulasait szeretnénk megjeleniteni! A megjelené helyi meniibdl valasszuk a Sz(ir6 pontot, és
ebbdl a Sz(irés a kijelolt cella értéke alapjan alpontot!
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9 Asimov Isaac S o Foundation and Empire
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10 Simak Clifford e City
171»_|Asimov Isaac | 57 I!"'"'“’“"""" Second Foundation
12 | Srurgeon Theo | Kvagss More Than Human
13 |Asimov Isaac | =3 Masolds The End of Ethernity
14 Pohl e. - Kol i  Beillesztés Gladiator-at-law
15 |Bester Alfred Iranyitott beillesztés... The Stars My Destination
16 Fehér Klara Besziras...
17 ‘Boye Karin Toelés .. Kallocain
18 ‘Wyndham Johr ;agtalom t5rlése The Day of Triffids
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21 ‘Sheckle: ' Robe Rendezes ’ Szirés a kijelolt cella értéke alapjan
22 Harrison Harr_w[‘ —d Meagjegyzés beszurasa Szurés a kijelolt cella szine alapjan B
23 _‘Abbott Edwin A % Cellaformazas... Sz(rés a kijelolt cella betlszine alapjan :
24 Ballard J. G. Legardilé valasztéklista... Szlirés a kijelolt cella ikonja alapjan |
25 Beljajev Aleksz Tartomany elnevezése...
26 Boulle Pierre @, Hivatkozss. La planetedes singes

27 Asimov Isaac B L1 LA S, (=) AL - L) A— The naked sun




Ha erre a menlpontra kattintunk, minden olyan sort megjelenit a tablazat, amely a kivalasztott cella
tartalmaval teljesen azonos karaktereket tartalmaz. igy hamar megtalaljuk pl. Isaac Asimov dsszes

fellelhetd kdnyvét.
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Bonyolultabb, de lassubb szlirések 6sszedllitasahoz kattintsunk a tolcsért mutaté Sz(irés ikonra!
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A szovegsz(ir6k minden oszlopban

megjelennek és az adott oszlopok

adatait jelenitik meg.
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1., Rendezziik a konyvtar.xls tdbldzatot a kényvek kiaddsi éve szerinti névekvé sorrendbe!

2., Jelenitsiik meg az 1962-ben kiadott kényveket!

3., Nyissuk meg a vizsgaeredményeket tartalmazo tabldzatunkat!

A letéltéshez kattints az aldbbi linkre: vizsgaeredmeny.xls.
Formadzd a tablazatot!

Rendezd elért pontszamok alapjan névekvé sorrendbe a tabldzat adatait!
Jelenitsd meg azokat a személyeket, akik k6zépfoku szintet teljesitettek! Hdany ilyen név taldlhaté?
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